Universidad de Aconcagua

APRUEBA NUEVO REGLAMENTO
ACADEMICO PARA TODAS LAS
CARRERAS Y PROGRAMAS DE LA
UNIVERSIDAD DE ACONCAGUA.

DECRETO N°® 056/2019

Santiago, a 30 de diciembre de 2019
TENIENDO PRESENTE
1. La obligacion permanente que representa el cumplimiento de los Programas y

objetivos que dieron origen a la creacion de la Universidad de Aconcagua.

2. Las normas del D.F.L. N° 1 de 1980, del Ministerio de Educacién y su modificacion
de fecha 01 de abril de 2004.

3. El certificado N2 06/00140 de fecha 31 de Enero de 1991, publicado en el Diario Oficial
de fecha 09 de febrero de 1991, ambos del Ministerio de Educacion.

4. Lo establecido en la resolucion exenta del Ministerio de Educacién N° 568 de fecha
20 de enero de 2006, que declara la plena autonomia de la Universidad de
Aconcagua.

5. La necesidad de contar y aplicar un Reglamento Académico acorde a lo establecido
en el Modelo Educativo de la Universidad de Aconcagua y que recoja sus principales
aspectos estratégicos, aplicables para todas las carreras y programas de pregrado que
dicte la Universidad.

VISTOS

1. Lo dispuesto en los articulos Cuarto, Quinto, Vigésimo, Trigésimo Segundo,
Trigésimo Tercero, Trigésimo Cuarto, y Trigésimo Quinto de los Estatutos de la
Universidad de Aconcagua y lo dispuesto en los Articulos Séptimo, Octavo y
Noveno del Reglamento General de la Universidad de Aconcagua.

2. Lo dispuesto en el articulo trigésimo tercero, niumeros dos y tres del Estatuto de la
Universidad de 28 de septiembre de 2017.

3. El Decreto de Rectoria N° 006/2013, de fecha 26 de febrero de 2013, que aprueba el
Modelo Educativo de la Universidad de Aconcagua.

4, Las facultades que me confiere el Estatuto de la Universidad.

DECRETO

1 DEROGUESEN a contar del Primer Semestre de 2020 los Decretos N° 071/2017 y N°
46/2019, que aprobaron el Reglamento Académico actualmente vigente.

2. APRUEBESE el siguiente nuevo REGLAMENTO ACADEMICO, que comenzard a

regir a partir del Primer Semestre de 2020 y sera aplicable a todas las carreras y
programas de pregrado, dictados por la Universidad.
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REGLAMENTO ACADEMICO DE LA UNIVERSIDAD DE ACONCAGUA
TITULO I DE LAS DISPOSICIONES GENERALES
De los Objetivos y Finalidad

Articulo 1. El presente reglamento establece el conjunto de normas generales que regulan
las actividades académicas; los deberes y derechos de los estudiantes de las carreras de
pregrado, el desarrollo de los planes y programas; y el cuamplimiento de la funcién docente
en la Universidad de Aconcagua, en adelante, la Universidad. Asimismo, establece los
principios que rigen la relacion académica entre los estudiantes y los distintos estamentos
de la Universidad.

Articulo 2. Las normas aplicadas a las actividades de formacién contempladas en el presente
reglamento, seran aplicables a todos los planes y programas de estudios de pregrado
existentes y futuros, aplicindose supletoriamente a los programas de capacitacion y de
postgrado. Las carreras o programas podran disponer de reglamentos que regulen los
aspectos especificos de la formacién exigida por el perfil de egreso correspondiente,
pudiendo aumentar las exigencias establecidas en el presente reglamento.

TiTULO II DEL INGRESO Y PERMANENCIA DE LOS ESTUDIANTES EN LA
UNIVERSIDAD

1.- De La Admision y Matricula

Articulo 3. La admisién es el proceso mediante el cual el/la estudiante conoce la oferta
formativa de la Universidad y es informado de las carreras y programas de su interés,
ademas de los requisitos exigidos para el ingreso a la Universidad y su matricula.

La matricula es el acto mediante el cual el/la estudiante y/o su tutor manifiestan y formalizan
su decisiéon de incorporarse a una carrera o programa, aceptando las condiciones
contractuales y pagando los aranceles definidos por la Universidad para tal efecto.

Articulo 4. Los requisitos de ingreso y los procedimientos de admisién y matricula se
regularan de conformidad a lo dispuesto en el Reglamento de Admisién y Matricula de la
Universidad.

El acceso a los distintos servicios de apoyo a la formacion de los estudiantes, estara regulado
por normativas especificas, las que seran de publico conocimiento.

2.- De Los Estados Académicos

Articulo 5. Para los efectos de registro y gestion académica, los estados académicos se
clasificaran de acuerdo a lo siguiente:

a) ESTUDIANTE VIGENTE: corresponde al/la estudiante que registra un contrato de
prestacion de servicios educacionales vigente con la Universidad, para el afio y periodo
académico que corresponda y que se encuentra desarrollando alguna actividad académica
debidamente registrada y validada por la autoridad académica competente.

b) ESTUDIANTE SUSPENDIDO/A: corresponde al/la estudiante que presenta situaciones
temporales de interrupcién de estudios, como son: postergacién de estudios, sancidn
académica y/ disciplinaria.

¢) ESTUDIANTE ELIMINADO/A: corresponde al/la estudiante que ha perdido la calidad de
estudiante vigente ya sea por causal académica, disciplinaria, renuncia a la carrera o no
renovacion del contrato de prestaciones de servicios educacionales para un periodo
académico.

d) ESTUDIANTE EGRESADOY/A: corresponde al/la estudiante que ha dado cumplimiento a
todas las exigencias que contempla el plan de estudios de su carrera o programa definidas
para su egreso.
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e) TITULADO/A: corresponde al/la estudiante que teniendo su calidad de Estudiante Egresado,
ha cumplido con todas las exigencias que contempla el plan de estudios de su carrera o
programa para el obtener el titulo y/o grado académico.

3. Del/la estudiante Regular y de la pérdida de dicha calidad

Articulo 6. Se entenderd por estudiante regular, aquel que presenta estado académico
vigente y que no ha sido objeto de sanciones disciplinarias yo académicas conforme a lo que
se establecera mas adelante.

Articulo 7 Perderan la calidad de Estudiante Regular, quienes hubieren sido objeto de una
sancién académica y/o disciplinaria, caso en el cual ésta debe ser impuesta en un
procedimiento debidamente tramitado conforme a lo dispuesto en este Reglamento.

Articulo 8. El/la estudiante que haya sido eliminado de una carrera por razones académicas,
asi como quien hubiere renunciado, no podra postular ni solicitar su reincorporacion a la
misma carrera en un plazo inferior a 3 (tres) afios de cursada la eliminacion académica o
renuncia. Vencido dicho plazo, el ingreso o reincorporacién quedara sujeto a la resolucion
fundada del decano de la facultad a la que se encuentra adscrita la carrera, Una copia de
dicha resolucién debe incorporarse en Registro Curricular de la Sede, debiendo quedar
registrada en el Sistema Académico.

Articulo 9. El/la estudiante que haya sido expulsado por razones disciplinarias no podran
ingresar nuevamente a la Universidad.

Articulo 10. La aplicacién de una sancién académica y/o disciplinaria a un estudiante no lo
libera de sus compromisos contractuales que se encuentren vigentes para con la
Universidad. La situaciones de excepcion, sera evaluada en cada caso en particular, a
solicitud fundada del afectado, ser4 realizada conjuntamente por las Vicerrectorias de
Administracién y Finanzas y Académicas, teniendo siempre a la vista el principio de la
proporcionalidad del servicio prestado.

4. De la matricula, la colegiatura y los aranceles.

Articulo 11. Se entendera por matricula y colegiatura a los aranceles que el/la estudiante o
su apoderado se obliga a pagar al momento de suscribir el contrato de prestacién de
servicios educacionales con la Universidad.

Articulo 12. Los/las estudiantes deberan realizar personalmente o representados por un
tercero las gestiones que les demande el proceso de matricula y pago de colegiatura
establecidos contractualmente, dentro de los plazos fijados por el contrato de prestacion de
servicios y los establecidos en el Calendario Académico de la Universidad.

El/la estudiante regular que no hubiere dado cumplimiento a todos los compromisos
financieros contraidos con la Universidad en relacién a su matricula y colegiatura o presente
deuda de material bibliografico u otro material académico, quedara inhabilitado de ejercer
su derecho a matricularse para un nuevo periodo académico.

Articulo 13. La Universidad establecerd anualmente, previa aprobacién del Directorio,
mediante decreto de Rectorfa, y a proposicion de la Vicerrectoria de Administracion y
Finanzas, los montos de la matricula y colegiatura para el respectivo periodo académico.
Los demas aranceles se fijaran por resolucion de Vicerrectorfa de Administracion y
Finanzas.
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3.- De los Derechos y Deberes de los Estudiantes

Articulo 14. Son derechos de los estudiantes, los siguientes:

a)
b)

)
d)

e)

f)
g)
h)
i)
i)

Conocer el Reglamento Académico y toda la normativa asociada al quehacer
universitario.

Conocer los planes y programas de estudios de la carrera y programa en que se
encuentra matriculado.

Conocer al inicio de cada periodo académico el Programa de cada asignatura.

Utilizar los recursos dispuestos por la Universidad para su formacion, de acuerdo a
la normativa que regule su uso.

Conocer el conducto regular mediante el cual puede canalizar sus consultas,
inquietudes y solicitudes en su respectiva sede, y ser oido en las distintas instancias
universitarias.

Conocer dentro de los plazos establecidos por la Universidad los resultados de sus
evaluaciones.

Conocer su situacion final en cada asignatura (nota de presentacion y el porcentaje
de asistencia) antes de la fecha del examen final.

Conocer los criterios y exigencias de evaluacion, definidos por sus profesores,
ademas de tener acceso a revisar fisicamente sus pruebas y exdmenes hasta 72 horas
después de que el profesor entregue las calificaciones.

Solicitar reconsiderar o apelar a la autoridad competente, cuando haya sido
sancionado por alguna falta académica y/o disciplinaria.

Cursar las asignaturas que se dictardn en el periodo establecido en el Calendario
Académico, que le correspondan de acuerdo su respectivo Plan de Estudios. Sdlo los
estudiantes inscritos oficialmente en una asignatura tendran derecho a asistir a clases
y a ser evaluados.

Articulo 15. Son deberes de los estudiantes:

a)

b)

c)
d)
e)

f)

8)

h)
i)

k)
1)

Cumplir con lo establecido en el Reglamento Académico de la Universidad de
Aconcagua, y las normas complementarias que se establezcan para la Universidad
en general y para su Carrera en particular, las que podran especificar o
complementar las disposiciones de este Reglamento.

Inscribir las asignaturas que debe cursar para cada periodo académico, en los plazos
establecidos en el Calendario Académico de la Universidad y verificar la carga final
que le corresponde cursar, debiendo privilegiar la inscripcion de las asignaturas
reprobadas o que se encuentren pendientes en los niveles inferiores de su avance
curricular.

Conocer, asistir y participar en las actividades definidas por cada programa de
asignatura.

Cumplir con las evaluaciones definidas por cada programa de asignatura, en los
plazos establecidos oficialmente.

Respetar la normativa establecida por la Universidad para el uso de los recursos
proporcionados para su formacion académica.

Informar oportunamente y con los documentos fundantes necesarios, respecto de
situaciones de fuerza mayor o caso fortuito que hayan afectado sus compromisos
académicos.

Mantener una conducta acorde con la sana convivencia y los Valores y Principios
que orientan la Misi6n y Vision de la Universidad.

Informarse de la respuesta a sus solicitudes.

Acatar las sanciones que le imponga la Autoridad Universitaria.

Participar en todos aquellos procesos que la Universidad establezca como
prioritarios en su desarrollo corporativo.

Rendir las Pruebas Nacionales que se establezcan para cada carrera.

Participar en los procesos de Evaluaciéon Docente y Encuestas de Satisfaccion
Estudiantil, ademas de otros instrumentos que la Universidad establezca, con la
finalidad de recoger informacion de los distintos servicios prestados.

m) Cumplir con los horarios establecidos para las clases tedricas y/o practicas definidas

para las asignaturas a cursar, en la carrera en la cual se encuentra adscrito.
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n) Respetar las normas laborales o profesionales, ajustadas a derecho, que le sean
impuestas en los centros de practica o campos clinicos, donde deba desarrollar las
actividades de practica, contempladas en el curriculo de su carrera.

0) Mantener al dia sus obligaciones contractuales y académicas con la Universidad.

TiTULO III DE LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE LOS ESTUDIOS
1.- De Las Actividades Académicas

Articulo 16. En general, las actividades académicas destinadas a ser realizadas por los/las
estudiantes, se desarrollaran dentro de cada semestre académico en las fechas y periodos
que se establezcan en el Calendario Académico respectivo, el que contendra los periodos de
matricula, de iniciacién y término de las actividades lectivas, de examenes, de vacaciones y
demads actividades relacionadas con el desarrollo del curriculo, sin perjuicio de lo que
establezcan los reglamentos especiales de cada carrera.

Sin perjuicio de lo anterior y de acuerdo a las posibilidades de apertura de algunos
programas, no contemplados en la dindmica de oferta regular, las Direcciones de Sede
podran generar calendarios alternativos para atender las oportunidades de desarrollo
académico de grupos de estudiantes especificos. Para tal efecto, la Direccion de la Sede
respectiva, deberd someter a consideracion y evaluacién de la Vicerrectoria Académica, la
propuesta de calendario, para su aprobacién definitiva, mediante una resolucion al efecto.

Articulo 17. En casos debidamente calificados y especialmente por razones de fuerza mayor,
la Vicerrectoria Académica podra modificar el Calendario Académico de una sede o un
conjunto de ellas, mediante la dictaciéon de una Resolucion, la que debera contener las
causales de dicha determinacidn, y ser debidamente informada a la comunidad universitaria
afectada.

Articulo 18. La Universidad contara con un Sistema de Alerta Temprana gestionado por la
Vicerrectorias Académica y de Administracién y Finanzas para detectar y brindar apoyo a
estudiantes en situaciones de riesgo de desercién o abandono y activar los mecanismos
necesarios para disminuir dichos factores.

2.- Del Régimen Curricular

Articulo 19. El régimen curricular de la Universidad de Aconcagua para sus programas
regulares y de continuidad de estudios es semiflexible. Los Planes y Programas de Estudios
seran establecidos de conformidad a las normativas reglamentarias dispuestas por la
Vicerrectoria Académica.

Articulo 20. Las actividades académicas contenidas en los Planes de Estudio, se
programarén sobre la base de una unidad de tiempo de 40 (cuarenta) minutos, las que seran
agrupadas en bloques de trabajo que responderan a las necesidades de cada modalidad.
Estas actividades académicas se dictaran preferentemente, en periodos semestrales, con una
duracién de 16 a 19 semanas incluyendo las actividades evaluativas finales regulares y
extraordinarias.

Articulo 21. Los Planes de Estudio se estructuraran de acuerdo a los Perfiles de Egreso,
objetivos, duracion, formato y modalidad de cada programa académico.

Articulo 22. Fl Plan de Estudios definira el caracter de cada una de sus asignaturas y la
proporcion de programa que corresponde a cada componente. Las asignaturas se
desarrollaran segiin su programa especifico correspondiente, pudiendo ser de caracter
tedrico, practicas o teorico practicas.

Articulo 23. La Universidad se reserva el derecho a modificar el curriculo de formacion; la
estructura y los contenidos en cada Plan de Estudios o Carrera. Toda modificacion entrara
en vigencia en el afio académico siguiente al de su aprobacién, sin perjuicio de los estudios,
andlisis y propuestas que pueda formular la Vicerrectoria Académica en la materia.



JUAC

Universidad de Aconcagua

Excepcionalmente y por causal de fuerza mayor, debidamente fundamentada, la
Vicerrectoria Académica podra adoptar medidas de adecuacion del plan de estudios para
un programa o un conjunto de ellos, en un determinado periodo académico, en materias de
metodologia, exigencias evaluativas y de los requisitos de aprobacion, para lo cual debera
contar con la aprobacion expresa del Rector/a y la dictacién de una resolucién ad-hoc.

TiTULO IV DE LA ASISTENCIA; EVALUACION Y PROMOCION DE LOS
ESTUDIANTES

1.- De la Asistencia

Articulo 24. Para todas las carreras y programas que se dicten en la Universidad, en la
jornada diurna, se exigira un 70% minimo de asistencia para la aprobacion de las asignaturas
tedricas y un 90% para la aprobacion de las asignaturas practicas o de laboratorios. Las
carreras y programas dictados en jornada vespertina, se exigira un 60% minimo de asistencia
para la aprobacion de las asignaturas tedricas y un 80% para la aprobacion de las asignaturas
practicas o de laboratorios, sin perjuicio de lo que establezcan los reglamentos de cada
carrera.

Los/las estudiantes que presenten asistencias a las actividades académicas de una asignatura,
inferiores a los porcentajes sefialados precedentemente deberan justificar las inasistencias,
presentando las certificaciones que corresponda y presentar una solicitud ante el Director/a
de carrera, quien resolvera en conjunto con el respectivo Director/a Académico de sede. En
caso que la solicitud sea rechazada el/la estudiante podra apelar ante el/la decano/a
correspondiente, quien resolvera en definitiva mediante resoluciéon fundada. La aprobacion
o rechazo de la solicitud debera ser informada por escrito al/la estudiante y al docente de la
asignatura. En ningun caso la asistencia a las actividades académicas podran ser inferiores al
50% (cincuenta por ciento).

Articulo 25. Los/las estudiantes que trabajen y que en casos extraordinarios, no puedan
cumplir con la exigencia de asistencia, sefialada precedentemente, podran solicitar al inicio
del periodo académico, el beneficio de Rebaja de Asistencia en una o mas asignaturas. En
ningun caso la rebaja de asistencia otorgada podra ser superior al 50 (cincuenta) porciento
para las asignaturas tedricas y al 30% en asignaturas de caracter practico. Dicha solicitud se
deberé presentar ante el Director/a de Carrera, adjuntando los documentos que acrediten las
razones expuestas, quien remitira los antecedentes y su opinién al Director/a Académico de
Sede. En caso de otorgado el beneficio, el Director/a Académico de la Sede emitira una
resolucion y debera registrarse la constancia de la misma en los libros de clases de las
asignaturas que corresponda y en el sistema académico, con una nota al final de la lista de
estudiantes, que indique claramente la némina de estudiantes del curso, que tienen
autorizada la rebaja de asistencia.

2.- De Las Normas de Evaluaciéon y La Promocion

Articulo 26. Se entendera por evaluacidn, el proceso continuo y sistematico de obtencién de
informacién para diagnosticar, analizar, valorar y decidir respecto del logro de los objetivos
de aprendizaje propuestos en un Programa de Asignatura, por parte del/la estudiante, a
través de todo el proceso formativo. La calificacion sera la expresién cuantitativa de la
evaluacidn. Las calificaciones se expresaran mediante una escala numérica de 1,0 (uno coma
cero) a 7,0 (siete, coma cero) con un decimal. La nota minima de aprobacién sera siempre 4,0
(cuatro coma cero), con una exigencia minima de logro del 60%.

Articulo 27. Son instrumentos de evaluacion, las pruebas escritas y orales, como asimismo
las presentaciones, disertaciones, los informes, los reportes de aprendizaje, las guias de
desarrollo, los trabajos de problematizacién, los proyectos de desarrollo, el portafolios y
cualquier otra actividad analoga, que permiten conocer y valorar con certeza el rendimiento
académico del/la estudiante. La aplicacion de estos instrumentos podra ser presencial o a
distancia, segun el tipo de asignatura y programa en que se dicte.
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Articulo 28. Las asignaturas que tengan un caracter tedrico-practicas, seran evaluadas de
manera ponderada considerando los dos componentes. Los programas de asignatura
definiran las ponderaciones que correspondan para el calculo de la nota de presentacion. La
nota de presentacion correspondera al promedio simple o ponderado de las calificaciones
parciales de un estudiante, en una asignatura. Las cuales deberan calcularse con dos
decimales y la suma de ellas aproximada a un decimal

La Nota Final de la Asignatura se calculara de manera ponderada mediante la suma del 70%
de la Nota de Presentacién y un 30% correspondiente a la Calificaciéon del Examen Final de
la Asignatura, los calculos de las ponderaciones y la suma final se realizara del mismo modo
definido en el parrafo precedente. Salvo Jo dispuesto en el reglamento especial de la carrera
o programa.

Articulo 29. Todas las asignaturas, ya sea de carreras técnicas o profesionales deberan tener
como minimo 3 (tres) evaluaciones parciales durante el mismo periodo académico y un
Examen Final. Salvo las excepciones establecidas en los respectivos reglamentos de carrera.
De las evaluaciones parciales al menos una debera obtenerse a través de trabajos
individuales o grupales de: analisis, discusion, presentaciones, informes de terreno u otro
que el programa de asignatura indique.

De cada una de las evaluaciones parciales aplicadas a un curso, el docente debera entregar
copia del instrumento y su pauta de evaluacion al respectivo Director/a de Carrera, con al
menos 5 dias de anticipacion a la fecha de su aplicacion.

Articulo 30. El/la estudiante que no se presente a algunas de las evaluaciones parciales o al
examen final de la asignatura, debera justificar la inasistencia, exhibiendo la documentacion
correspondiente, en un plazo no superior a siete dias corridos, contados desde la fecha de la
inasistencia. Dicha documentacion debera presentarla ante el Director/a de Carrera y en su
ausencia, ante el Director/a Académico de Sede, quienes resolveran en tnica instancia.

La inasistencia a uno de los trabajos practicos, laboratorios o visitas a terreno que sean
calificados, podran justificarse de la misma forma anterior y, en cualquier caso el/la
estudiante deberé realizar la actividad, con la finalidad de ser debidamente calificado. Para
tal efecto debera presentar los antecedentes que justifiquen su ausencia, ante el Director/a
de Carrera, quien coordinaré las acciones con el docente de la asignatura que corresponda.

Las inasistencias a evaluaciones parciales, de trabajos practicos o examenes finales, no
justificadas, seran calificadas con la nota 1,0 (uno coma cero).

El Director/a Académico de Sede, podra autorizar, mediante resolucién dictada al efecto, la
rendicién de una evaluacién recuperativa previa al Examen Final, que sera acumulativa
respecto del programa de la asignatura.

Articulo 31. En casos excepcionales, el Director/a Académico/a de Sede, podra mediante
resolucion fundada y atendiendo a los antecedentes académicos del/la estudiante, autorizar
la recuperacién de dos o mas evaluaciones, con tope del cincuenta por ciento del total de las
evaluaciones parciales del curso, y en ningtin caso podra comprender el examen final.

Articulo 32. En la primera sesion de clases el docente de la asignatura debeta, dar a conocer
a sus estudiantes el programa de asignatura, incluyendo la programacion de las
evaluaciones parciales sumativas. Asimismo, informara a los estudiantes acerca de si el
programa contempla o no la posibilidad de eximicién del examen final. Las fechas de las
evaluaciones, seran definidas por el docente de la asignatura, siempre de conformidad a lo
establecido en el Calendario Académico.

Articulo 33. Podréan eximirse del examen final, aquellos estudiantes que obtengan una nota
igual o superior a 5,5 (cinco coma cinco) como promedio de notas parciales del semestre.
Dicha eximicién no tendra lugar en asignaturas de cardcter practico, de laboratorios, de
especialidad, declarados en el plan de estudios y /o programa de asignaturas de la Carrera,
como asi mismo las asignaturas explicitarmente declaradas como sin eximicién en el
programa de asignatura. Tampoco procedera la eximicion del examen final oral de
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asignatura en aquellas carreras que, por sus especiales caracteristicas utilizan esa modalidad
de evaluacién. Salvo lo dispuesto en el reglamento especial de la carrera.

Articulo 34. Para tener derecho a rendir el Examen Final de una asignatura, El/la estudiante
debera cumplir con los siguientes requisitos:
a) Tener Nota de Presentacion, igual o superior a 3,0 (tres coma cero).

b) Cumplir el requisito de asistencia de la asignatura.

Los estudiantes que obtengan nota de presentacion en una asignatura menor a 3,0 (tres coma
cero) o que no cumplan con la exigencia de asistencia, reprobaran automaticamente la
asignatura.

Articulo 35. La ultima instancia evaluativa de cada asignatura, sera el examen de repeticion,
el que tendra el caracter de acumulativo de los objetivos de aprendizaje y contenidos
establecidos en el programa de asignatura. Esta instancia sera aplicable en los siguientes
casos:

a) Los estudiantes que habiendo rendido el examen final, presenten Promedio Final igual o
superior a 3,0 (tres coma cero) e inferior a 4,0 (cuatro coma cero).

b) Aquellos estudiantes que por razones de fuerza mayor o caso fortuito, tales como
fallecimientos de un pariente cercano, situaciones laborales excepcionales, accidentes u
otros de igual naturaleza, a raiz del cual se vean gravemente imposibilitados de rendir el
examen final de una asignatura. La situacion de fuerza mayor o caso fortuito debera ser
acreditada ante el Director/a Académico de Sede, quien evaluara y resolvera sobre la
materia en Unica instancia, emitiendo una resolucién ad hoc, autorizando o no al/la
estudiante requirente para rendir el Examen de Repeticion de la referida asignatura.

Articulo 36. Para aprobar una asignatura mediante la rendicién del Examen de Repeticion,
el/la estudiante debera obtener una calificacién en dicha instancia, que le permita alcanzar
una nota final igual o superior a 4,0 (cuatro coma cero). La cual se calculara conforme a la
ponderacién de 70% de nota de presentacion y 30% de nota de examen de repeticion.

Las asignaturas aprobadas mediante la rendicion del examen de repeticién, de acuerdo a lo
establecido en la letra a) del articulo precedente, dicha condicidn se consignara con una nota
de aprobacién 4,0 (cuatro coma cero), atn si la calificacion obtenida por el/la estudiante
conforme a la ponderacion respectiva sea superior a dicho valor.

En ninguna circunstancia se podra utilizar el Examen de Repeticion para efectos de que un
estudiante mejore su calificacion final.

Articulo 37. Los resultados de las evaluaciones parciales deberan ser informados al/la
estudiante por el docente, en un plazo maximo de 15 dias corridos contados desde el dia
siguiente a su realizacién y, en todo caso, antes de la siguiente evaluacién. En el caso del
Examen Final, las calificaciones deberan ser entregadas con un minimo de cuarenta y ocho
horas de antelacidén a la fecha en que se hubiera fijado el Examen de Repeticion.

El docente de la asignatura informard al/la estudiante de los resultados del promedio
ponderado de las evaluaciones parciales, del examen final de la asignatura, del promedio
final y del porcentaje de asistencia y su situacion final.

3.- De la Inscripcion de Asignaturas

Articulo 38. Siempre y en todo caso, la inscripcion de una asignatura, exigira que el/la
estudiante se encuentre matriculado para el semestre respectivo y el cumplimiento de los
requisitos de aprobacién establecidos para dicha asignatura, en el respectivo Plan de
Estudios.

El/la estudiante podra inscribir como maximo asignaturas de tres niveles contados a partir
del nivel mas bajo en que registre asignaturas pendientes. La cantidad méxima de
asignaturas que un estudiante podra inscribir en un semestre, estaré dada por las siguientes
condiciones:
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a) Lasuma de la carga de horas lectivas de las asignaturas inscritas no podra superar
las 32 horas pedagdgicas semanales
b) Elhorario no podra contener topes horarios para las asignaturas que desea inscribir.

Cualquier excepcion a esta norma debera ser autorizada por el Director/a de Carrera, previa
solicitud del/la estudiante y analisis de los antecedentes académicos que corresponda.

4.- De las Causales de Eliminacion Académica

Articulo 39. Los estudiantes podran cursar y reprobar solo 2 (dos) veces una misma
asignatura, sin requerir de autorizacion para cursarla nuevamente. El/la estudiante que
repruebe una o mas asignaturas en primera oportunidad deberd obligatoriamente
inscribirla(s) y cursarla(s), en el periodo académico inmediatamente siguiente en que se dicte
la asignatura.

Articulo 40. Seran causales académicas de eliminacidn, las siguientes:

a) La reprobacion en segunda o tercera oportunidad de una asignatura,

b) La reprobacion masiva de asignaturas, esto es la reprobacién del 75% de 4 o mas
asignaturas inscritas y cursadas por un estudiante, en un determinado periodo
académico. Exceptudndose los estudiante s de primer afio.

c) El abandono de los deberes y obligaciones académicas, por un periodo de tiempo
superior a 45 dias corridos, dentro del semestre académico correspondiente, sin
expresion de causa.

La concurrencia de 2 (dos) o mas causales de eliminacién el mismo semestre, sera considerada
como una (1) causal de eliminacion.

Articulo 41. El/la estudiante que haya incurrido en cualquiera de las causales académicas de
eliminacion, sefialadas precedentemente, en primera oportunidad, debera presentar una
solicitud de reconsideracién a su respectivo Director/a de Carrera, con la finalidad de
mantener su calidad de estudiante regular. El Director/a de Carrera ponderara los
antecedentes, elevando un informe académico al Director/a Académico de Sede, quien
dictaminara, mediante una resolucién fundada, si se le otorga o no al solicitante la
posibilidad de continuar sus estudios. Esta Resolucion sera susceptible de apelacion ante la
Direccién Nacional Académica.

El/la estudiante que incurra en una segunda causal de eliminacién académica debera
presentar solitud de reconsideracion ante el Decano respectivo, quién resolvera vistos los
antecedentes. Esta Resolucion sera susceptible de apelacion ante Vicerrectoria Académica

Si El/la estudiante incurriera en una tercer causal de eliminacién podra presentar solicitud
de reconsideracion ante la Vicerrectoria Académica, quién resolvera vistos los antecedentes.
Esta Resolucion sera susceptible de Apelacién ante el Rector.

Si el/la estudiante incurriere en una cuarta causal de eliminacién podré presentar de manera
excepcional y por unica una vez solicitud de gracia ante el Rector quién resolvera. Esta
resolucion sera inapelable.

Articulo 42. El/la estudiante que interponga solicitud de reconsideracion, recurso de
apelacién o solitud de gracia deberd hacerlo dentro de los plazos establecidos en el
Calendario Académico para tales efectos y deberdn ser resueltos por la autoridad
competente en un plazo no superior a 15 dias habiles desde su presentacion.

Articulo 43. El/la estudiante que no presente las solicitudes de reconsideracién, apelacion o
de gracia, de acuerdo a lo establecido en los Articulos 40 y 42, perdera la calidad de
estudiante regular, quedando en la condicién de eliminado por causal académica.
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TITULO V DEL RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS

1.- De la Homologacién de Asignaturas; Convalidacién de Asignaturas y Exaimenes de
Conocimientos Relevantes

Articulo 44, Existiran las siguientes modalidades para el reconocimiento o validacion de
estudios: Homologacién de Asignaturas, Convalidacion de Asignatura, Exdmenes de
Conocimientos Relevantes y/o Reconocimiento de Aprendizajes Previos.

Articulo 45. Se entendera por reconocimiento de estudios mediante Homologacién de
Asignaturas, al procedimiento mediante el cual el/la estudiante obtiene el reconocimiento
de una o varias asignaturas cursadas y aprobadas en la Universidad de Aconcagua, en una
carrera o programa distintos de aquel en la que solicita la homologacion.

Se entendera por reconocimiento de estudios mediante Convalidacién de Asignaturas, al
reconocimiento que la Universidad hace de asignaturas cursadas y aprobadas por el/la
estudiante en otras instituciones de educacion superior, reconocidas por el Estado. Siempre
y en todo caso, el ingreso de un estudiante por via de convalidacién de asignaturas, se
realizar4 al ultimo plan de estudios vigente para el periodo académico que corresponda.

Se entendera por Validacién mediante Examenes de Conocimientos Relevantes y/o
Reconocimiento de Aprendizajes Previos, el acto de rendir y aprobar un Examen de
Conocimientos Relevantes o Reconocimiento de Aprendizajes Previos, segtin corresponda,
en asignaturas del plan de estudios, respecto de las cuales El/la estudiante acredita en forma
fehaciente tener un conocimiento y dominio suficientes, debido a su experiencia laboral o
formativa, ya sea de caracter formal o informal.

Articulo 46. El total de asignaturas posibles de reconocimiento via Convalidacion y/o
Homologacion de Asignaturas, no podra exceder del 50% del total del Plan de Estudios. El
total de asignaturas posibles de aprobar por la via de Examenes de Conocimientos
Relevantes y/o Reconocimiento de Aprendizajes Previos, no podra exceder el 15% del total
de asignaturas del Plan de Estudios.

Siempre y en todo caso, el total de asignaturas posibles de aprobar mediante reconocimiento
de estudios por Convalidacién, Homologacion y Examenes de Conocimientos Relevantes
y/o Reconocimiento de Aprendizajes Previos, no podra exceder en suma al 60% del total de
asignaturas del Plan de Estudios.

Las asignaturas que correspondan a laboratorios, practicas intermedias y practicas
profesionales no seran convalidables, ni posibles de aprobar por la via del reconocimiento
de estudios.

Articulo 47. Por el especial caracter de los Programas de Continuidad de Estudios (PCE), no
se podra hacer uso del reconocimiento de estudios via Convalidacién de Asignaturas. El/la
estudiante que habiendo egresado de un programa de continuidad de estudios (PCE)
cursado en la Universidad, podra homologar hasta un 25% de las asignaturas cursadas en
su ingreso a otro programa de la misma naturaleza y nivel, lo que sera resuelto por el decano
respectivo. Excepcionalmente en dichos programas, se admitira la validacion de estudios
mediante Examenes de Conocimientos Relevantes, lo cual no podra exceder el 15% del total
de las asignaturas del Plan de Estudios.

Articulo 48. La Homologacion y/o Convalidacion de Asignaturas procedera exclusivamente
cuando los contenidos de sus respectivos programas, presenten entre si un grado de
equivalencia programatica igual o superior al 75%. Las asignaturas cursadas en un plazo
mayor a los 5 (cinco) afios, no seran convalidadas ni homologadas.

Articulo 49. En general, el proceso de reconocimiento o validacién de estudios debe estar
concluido y debidamente formalizado para cada estudiante con antelacion al cierre del
periodo de inscripcién de asignaturas que defina el Calendario Académico del semestre en
que El/la estudiante se incorpora a la carrera.
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2.- De la tramitacion de la Convalidacion de Asignaturas

Articulo 50. La solicitud de convalidacién, debe ser presentada por el postulante, en un solo
acto, durante el proceso de admision y antes del inicio del periodo académico en que ingresa
a la carrera. La documentacion exigida debera ser presentada por El/la estudiante ante la
Direccién de Carrera o Direccion Académica de Sede dentro de los plazos establecidos en el
Calendario Académico. Para tal efecto debera acompafiar al Formulario de Solicitud
entregado por la Universidad, las siguientes certificaciones:

a) Certificado de Concentracién de Notas del/la estudiante, en las que figuren aquellas
asignaturas respecto de las cuales se solicita convalidacion.
b) Programas de las asignaturas de las que se solicita convalidacion.

¢) Copia del Plan de Estudios de la carrera de origen.

Todos estos documentos deberan ser originales, individualizados y timbrados por la
institucion de origen. En caso contrario, no se cursara el estudio de convalidacion.

El Director/a Académico de Sede remitira el Expediente con la propuesta de Convalidacion
hecha por el/la Director/a de Carrera al Decano de la Facultad que corresponda, para su
validacion final y emision de la resolucion. Siempre y en todo caso, El/la estudiante debera
ser matriculado en el plan de estudios vigente para estudiantes nuevos. En consecuencia el
estudio de convalidaciones debera realizarse en base a dicho plan de estudios.

Articulo 51. El estudio final de las convalidaciones sera de responsabilidad del Decano
respectivo, teniendo un plazo para dictar la resolucion de 15 dias habiles, contados desde
que la documentacion es recibida desde la Sede.

La Resolucion debera ser anexada a la Carpeta Personal del/la estudiante, debiendo entregar
copia de dicha resoluciéon al interesado. Para efectos de registro, las asignaturas
convalidadas mantendran la nota de origen, la que debera ser ingresada al sistema de
registro académico. Para efectos de certificacion las asignaturas convalidadas seran
identificadas mediante la letra “C”. Las calificaciones que presentaren los estudiantes en las
distintas asignaturas convalidadas, no seran consideradas para efectos de calculo alguno,
referido al rendimiento o ranking de los estudiantes.

3.- De la tramitacion de la Homologacion de Asignaturas

Articulo 52. La homologacién de asignaturas, podra generarse por dos vias: modificacion
curricular y a solicitud de un estudiante. La via de modificacion curricular se gestionara de
manera automatica, mediante la definicion de equivalencias de planes de estudio, definidas
por la autoridad académica competente, y aprobadas por la Vicerrectoria Académica.

El/la estudiante podra solicitar la homologacion de asignaturas por cambio de carrera. Para
tal efecto debera presentar una solicitud por escrito, ante el Director/a Académico/a de Sede,
la que sera resuelta por el Director Nacional de Escuela que corresponda, mediante
Resolucién fundada, emitida por el Decano de la Facultad respectiva, teniendo un plazo de
15 dias habiles, contados desde que la documentacion es recibida de la Sede, para la
dictacion de las respectivas Resoluciones y su ingreso al Sistema de Registro Académico. La
Resolucién de la homologacién debera ser anexada a la Carpeta Personal del/la estudiante,
debiendo entregar copia de dicha resolucién al interesado.

Para efectos de registro, las asignaturas homologadas mantendran la nota de origen. Las
calificaciones de las asignaturas homologadas seran consideradas para efectos de calculo de
rendimiento o ranking de los estudiantes.
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4.- De los Exdmenes de Conocimientos Relevantes y/o Reconocimiento de Aprendizajes
Previos

Articulo 53. Podran solicitar rendir Examenes de Conocimientos Relevantes, los estudiantes
que certifiquen experiencia laboral de al menos 3 (tres) afios, en el ambito del saber que
define el o los programas de asignaturas solicitadas para validacion.

El/la estudiante que solicite la autorizaciéon para rendir Exdmenes de Conocimiento
Relevantes, debera presentar ante el Director/a Académico/a de su sede, la siguiente
documentacioén:

a) Solicitud escrita para Rendir Eximenes de Conocimientos Relevantes.

b) Certificado que acredite estudios o experiencia en el ambito del conocimiento de la
asignatura que desea aprobar por esta via, como son: cursos, diplomados o
certificaciones; o en su defecto, un certificado de experiencia laboral, que certifique
las labores técnicas o profesionales desempefiadas en dicho ambito y el tiempo de
permanencia en esas funciones.

Podran solicitar validacion de estudios via Exdmenes de Reconocimiento de Aprendizajes
Previos (RAP), aquellos estudiantes que accedan a programas articulados, ya sea desde la
Ensefianza Media Técnico Profesional (EMTP) a carreras de Técnico Nivel Superior (TNS),
o de otros programas dictados por la Universidad disefiados articuladamente.

Articulo 54. La aplicacion de Examen de Conocimientos Relevantes, sélo procedera en casos
calificados, previa autorizacién del Decano/a de la facultad en que se adscribe la carrera,
quien podra delegar dicha funcién en el Director Nacional de Escuela que corresponda, para
lo cual el Decano o Director Nacional de Escuela dictara la resolucion ad-hoc. La aplicacion
de Examenes de Reconocimiento de Aprendizajes Previos, sera definida mediante
resolucion de la Vicerrectoria Académica, la que debera identificar los programas y
asignaturas posibles de reconocer por esta via.

Los Exdmenes de Conocimientos Relevantes y/o de Reconocimiento de Aprendizajes
Previos deberan cumplir con todos los requisitos formales y de contenido de los exdmenes
regulares definidos en el programa de la asignatura respectiva, y deberan ser rendidos en
una unica oportunidad, de acuerdo a lo definido en el Calendario Académico, y su resultado
no podra ser objeto de reconsideracion o apelacion.

Una vez obtenida la autorizacion para la realizacion de los Examenes de Conocimientos
Relevantes, correspondera al Decano designar a los profesores que integraran la Comision
que elaborard y administrara la aplicacion del Examen de Conocimientos Relevantes. Dicho
examen podra ser oral o escrito quedando constancia en una Acta Final de Calificaciones, la
que debera ser firmada por la comision examinadora.

La Nota Final de las asignaturas aprobadas mediante Examenes de Conocimientos
Relevantes y/o de Reconocimiento de Aprendizajes Previos, correspondera a la calificacion
obtenida en dicho examen, debiendo ser acompafada de la sigla CR. Las calificaciones
obtenidas por los estudiantes en las distintas asignaturas aprobadas por esta via, seran
consideradas para efectos de calculo del rendimiento y ranking,.

Articulo 55. Los estudiantes que reprueben un Examen de Conocimientos Relevante,
deberan cursar y aprobar la asignatura, en la oportunidad en que Universidad la dicte,
conforme al desarrollo curricular de la carrera o programa que corresponda.
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TIiTULO VI DE LAS TUTORIAS

Articulo 56. Se entendera por tutoria a la dictacion de un curso o asignaturas para un grupo
reducido de estudiantes, bajo la supervisiéon y orientacion de un docente que guiara
mediante la indagacion y construcciéon personal el aprendizaje de los estudiantes. En
general, los cursos o asignaturas dictados en la modalidad de tutorias, deben cumplir los
mismos objetivos de aprendizaje establecidos en los programas de asignatura a dictar en
forma regular, y deberan contar con al menos tres evaluaciones parciales que evalten los
objetivos del Programa. Las asignaturas dictadas mediante tutorias, contemplaran un 50%
del desarrollo del programa en forma presencial y un 50% de trabajo personal del/la
estudiante.

La dictacion de asignaturas en la modalidad de tutorias, requerira la expresa autorizacion
de la Direccion Nacional Académica a solicitud de la Direccion Académica de la Sede en la
que se fuere a dictar.

Articulo 57. No podran cursarse por esta via, las asignaturas asociadas a las practicas y a las
asignaturas de la Linea de Formacion en Sello Institucional.

Articulo 58. La modalidad de tutoria, solo sera evaluada para su autorizacion para los
estudiantes vigentes en los siguientes casos:

a) Que dicha asignatura no volvera a dictarse, por cambio o discontinuidad del Plan de
Estudios. Si el/la estudiante reprueba la tutoria otorgada en esta condicion, debe
realizar una solicitud especial para volver a cursar bajo la misma modalidad. De
reprobar queda en causal de eliminacién

b) Por tratarse de la nica asignatura que le resta a un estudiante o a un grupo de
estudiantes para egresar y el esperar a que se dicte nuevamente -de acuerdo a la
programacion académica-, retrasara innecesariamente su egreso. Si el/la estudiante
reprueba la tutoria otorgada en esta condicion, debe cursar la asignatura de forma
regular en el periodo académico siguiente que se dicte.

Articulo 59. Las tutorias seran programadas por el Director/a Académico de Sede, durante
el periodo definido en el Calendario Académico para la Toma de Ramos. La tutoria tendra
un costo adicional de cargo del/la estudiante, el que sera definido anualmente por la
Vicerrectoria de Administracion y Finanzas.

Articulo 60. Corresponderd al Director/a de Carrera y/o Director/a Académico de Sede
formalizar la inscripcion de asignaturas en modalidad de tutoria, como asi mismo realizar
el seguimiento y control que permitan asegurar el correcto desarrollo de dicha actividad
académica.

TITULO VII DE LAS PRACTICAS

Articulo 61. Los Planes de Estudio de las carreras podran contener actividades curriculares
practicas intermedias o tempranas, las que tendran la funcién de introducir a los estudiantes
al mundo del trabajo. Las practicas laborales o profesionales tendran como proposito
introducir a los estudiantes en las funciones y tareas propias de su desempefio técnico o
profesional, segtin corresponda.

Los estudiantes deberdn realizar y aprobar todas las actividades curriculares practicas
definidas en sus respectivos Planes de Estudio, segun la disponibilidad de cupos y horarios
entregados por las empresas o instituciones, donde la Universidad autorice dicha actividad
curricular, independiente de la jornada en que se encuentre matriculado el/la estudiante.

Los requisitos para la realizacion y aprobacion de las actividades curriculares practicas,
seran definidos en los respectivos Programas y Reglamentos de Carrera.
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Articulo 62. Las asignaturas de caracter practico, seran denominadas de conformidad a lo
establecido en los Planes y Programas de las distintas carreras, sean estas de Técnico de
Nivel Superior o Profesionales, al igual que la cantidad y duracién de cada una de ellas.

Articulo 63. La Universidad entregard al estudiante, la documentacion que acredita la
necesidad de realizacion de la Practica que debe realizar el/la estudiante, de acuerdo al nivel
que corresponda. Con dicha documentacion y con la orientacion de su respectivo Director/a
de Carrera, el/la estudiante realizara las gestiones necesarias en las empresas o instituciones
que corresponda, para realizar sus practicas. Los documentos a entregar, para tal efecto son:

a) Programa de la Asignatura
b) Formato de Carta Solicitud de Practica
¢) Formato de Certificado de aceptacién estudiante en practica

d) Instructivo sobre exigencias generales y particulares de la carrera y nivel de la
practica a realizar
e) Rubricas o pautas de evaluacion

f) Procedimiento de accidentes escolares

Articulo 64. En los periodos que indique el Calendario Académico, los Director/a de catrera
organizaran reuniones de orientacién respecto del proceso de practicas, para los estudiantes
de su carrera. Sera responsabilidad del/la estudiante asistir a dichas reuniones y cumplir con
los procedimientos y criterios establecidos, para efectos de insercién a sus procesos de
practica.

Articulo 65. El/la estudiante, una vez aceptado como estudiante en practica en una empresa
o institucién y antes del inicio de esta actividad debera entregar a su Director/a de Carrera
un Certificado de Aceptacion de Estudiante en Practica. El/la estudiante en practica debera
cefirse estrictamente al sistema, régimen y requerimientos existentes en la empresa o
institucion en que realiza la practica, y a las demas disposiciones del presente Reglamento,
ademas de las normas dictadas para este efecto en los respectivos Reglamentos de Carrera.

Articulo 66. El/la estudiante que trabaja desempefiando funciones inherentes a su carrera,
podra validar su actividad habitual como la practica laboral o profesional de su carrera, para
lo cual debera acreditar experiencia en el ejercicio de sus funciones equivalentes a las
exigencias de los objetivos, funciones y desempefios establecidos en el programa de su
respectiva practica. La validacién la realizara el decano de la facultad que corresponda.

Articulo 67. El Reglamento de Carrera determinard los requisitos que el/la estudiante debe
cumplir para el desarrollo de las actividades curriculares contempladas en los distintos
niveles de las asignaturas de practicas intermedias, profesionales y/o laborales. La
aprobacién de las practicas, incluida la préctica profesional estard condicionada a la
aprobacién por separado de cada uno de los indicadores dispuestos en la pauta de
evaluacion, definida al efecto por la Direccién de Escuela.

Articulo 68. Si el/la estudiante reprueba la Practica Profesional en cualquiera de los aspectos
evaluativos, debera volver a realizar su practica en el periodo siguiente, y si nuevamente es
reprobada, debera matricularse y cursar nuevamente las asignaturas del semestre previo a
la Practica Profesional, para optar a una nueva opcién de practica. Si en este caso volviera a
reprobar incurrira en causal de eliminacion.
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TITULO VIII DEL EGRESO Y LA TITULACION
1.- Del Egreso

Articulo 69. El/la estudiante adquiere la categoria de Egresado al haber aprobado todas las
asignaturas de su Plan de Estudios. El/la estudiante egresado debera matricularse en el
Proceso de Titulacion y pagar el arancel que corresponda.

Articulo 70. El Plan de Estudios y el Reglamento de cada Carrera determinaran los requisitos
que el/la estudiante debe cumplir para alcanzar, segtin corresponda, el Grado Académico y
el Titulo Profesional o Titulo Técnico de Nivel Superior.

Articulo 71. En aquellas carreras cuyo Plan de Estudios contemple un proceso
académico de titulacién separado del egreso, el/la estudiante egresado tendra doce
meses corridos, a contar de la fecha de su egreso, para completar las exigencias que
la carrera le imponga para obtener el grado y/o titulo. Transcurrido dicho plazo, si
el/la estudiante aun no finalizara su proceso de titulacién, podra solicitar ante el
Director/a Académico de Sede, la ampﬁacic’m de este plazo, hasta un maximo de seis
meses adicionales, acomparfiando a su solicitud los antecedentes que lo justifiquen.
Dicha solicitud podra ser aceptada o rechazada por la autoridad indicada.

Articulo 72. 5i El/la estudiante egresado, no hubiera obtenido su titulo y/o grado
academico, en un plazo no mayor a 5 afios, contados desde la fecha de su egreso,
podra solicitar, ante el respectivo Decano/a, un nuevo plazo para finalizar su proceso
de titulacion, el que no sera superior a 12 meses, este plazo no tendra extension
posible.

Articulo 73. Los estudiantes que no finalicen su proceso de titulacién, conforme a lo
establecido en el articulo precedente, mantendran su calidad de egresados, sin
derecho a apelacion para lograr su titulacion.

2.- De la Titulacion

Articulo 74. El proceso de titulacion contendra un conjunto de actividades, que propenden
a la verificacion del perfil de egreso definido para cada carrera y/o programa que dicta la
Universidad.

Los estudiantes cuyas carreras contemplen como requisito de titulacion el Examen de Titulo
y/o Grado, que reprueben en primera instancia dicha exigencia, podran solicitar fecha y hora
para una segunda oportunidad ante su respectiva Direcciéon de Carrera. El/la estudiante que
reprobare en una segunda instancia su Examen de Titulo y/o Grado, debera presentar por
unica vez una solicitud de tercera y tltima oportunidad para rendir dicha instancia, ante su
respectiva Direccion de Escuela, la que resolvera en consulta con su respectiva Decanatura.
Para todos los efectos el/la estudiante debera completar las exigencias del proceso de
titulacion, incluido el examen de titulo y/o grado en el plazo sefialado en el articulo 71 del
presente Reglamento.

Articulo 75. Los estudiantes que habiendo rendido en tercera oportunidad su examen de
titulo y/o grado, lo reprobaren, deben cursar nuevamente el tltimo afio de su carrera. Una
vez aprobado el ultimo afio, el/la estudiante debera inscribir y desarrollar un nuevo proceso
de titulacion, como tultima instancia para la obtencion del titulo y/o grado que corresponda,
para lo cual, debera cumplir con todas las exigencias establecidas precedentemente. De
reprobar la cuarta y ultima oportunidad, el/la estudiante quedara en calidad de egresado, sin
ulterior posibilidad de apelacion.

Articulo 76. Para obtener el Titulo y/o Grado, el/la estudiante debera cumplir con los
siguientes requisitos, segiin corresponda:

a) Tener aprobadas todas las asignaturas correspondientes al Plan de Estudios en el
que se encuentra inscrito.
b) Si procede, realizar y aprobar la Practica Laboral o Profesional, segtin corresponda.
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¢) Presentar y aprobar el Trabajo de Titulo.

d) Aprobar el Examen de Titulo y/o Grado. Para aprobar dicho examen el/la estudiante
debe haber obtenido una calificacion igual o superior a 4,0 (cuatro punto cero), por
parte de cada uno de los miembros de la comisién examinadora.

e) No tener deudas pendientes con la Universidad, de ninguna naturaleza, y haber
pagado los aranceles del Proceso de Titulacion, segtin resoluciéon de VRAF

Articulo 77. El arancel del Proceso de Titulacion sera establecido anualmente por la
Universidad a través de la Vicerrectoria de Administracion y Finanzas, debiendo el/la
estudiante firmar el contrato de prestacion de servicios destinado para tal efecto.

Articulo 78. La Nota de Titulacion se obtendrd mediante el promedio ponderado de las
calificaciones que a continuacién se indican:

a) Promedio Ponderado de las Notas Finales de las asignaturas y actividades
contempladas en el Plan de Estudios, requisitos para el egreso.
b) La calificacién obtenida en Practica Profesional / Laboral, si corresponde.

c) La calificacién del trabajo de titulo que corresponda.
d) La calificacién del Examen de Titulo o Grado.

Articulo 79. La evaluacion final del Proceso de Titulacién que se consigne en los Certificados
de Titulos y/o Grado, se expresaran en nota-conceptos de conformidad a la siguiente escala:

4.0 a 4.9 = Aprobado
5.0 a 5.9 = Aprobado con Distincion
6.0 a 7.0 = Aprobado con Distincién Maxima.

Los diplomas deberan contemplar solamente el titulo y/o grado que se otorga. Estos
documentos deberan estar suscritos por el Rector y el Secretario General, actuando este
ultimo en su calidad de Ministro de Fe, los cuales deben contener al menos la
individualizacion del/la estudiante, el titulo y/o grado que se otorga con su correspondiente
registro, y la fecha de su obtencion.

Articulo 80. Las carreras definirdn en sus respectivos Reglamentos, las actividades que
configuren el proceso de titulacién o de obtencién del grado, el tipo de trabajo a desarrollar,
las exigencias para su aprobacion y los porcentajes de ponderacién de cada una de las notas
anteriores, con la finalidad de obtener la Nota de Titulacion.

Articulo 81. En situaciones especiales, como son el reconocimiento de la calidad o trayectoria
académica, la Universidad podra otorgar el grado de “Doctor Honoris Causa”, para lo cual
el Rector someterd a consideracion del Consejo Universitario los antecedentes, que inspiran
dicha propuesta, la que debera ser aprobada por la unanimidad de sus miembros.

En situaciones de fallecimiento de estudiantes, matriculados en el periodo académico
vigente, que hayan alcanzado la condicién de egresado o en su defecto haberse encontrado
desarrollando su proceso de titulacién, la Universidad podra otorgar el reconocimiento de
“titulo y/o grado péstumo”.
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TITULO IX DE LA POSTERGACION DE ESTUDIOS Y REINCORPORACION
1.- De La Postergacion

Articulo 82. La postergacion de estudios podra solicitarse en el periodo que establezca el
Calendario Académico, sin embargo, cuando existan causas extremas que imposibiliten la
continuaciéon normal de los estudios, El/la estudiante podra solicitar en cualquier otro
periodo dicha postergacion, siempre y cuando mantenga su condiciéon de estudiante
regular, acompafiando la totalidad de los antecedentes que justifiquen su solicitud. Esta
solicitud sera resuelta por el Director/a de Sede en tinica instancia.

Articulo 83. El/la estudiante de carreras técnicas de nivel superior o programas de
continuidad de estudios, podra solicitar postergacion de estudios s6lo una vez durante el
transcurso de su carrera. El/la estudiante de carreras profesionales de 8 o mas semestres de
duracion, podra solicitar postergacion de estudios como maximo en 2 (dos) oportunidades
durante el transcurso de su carrera.

Articulo 84. Dependiendo del tipo de programa y niveles de desarrollo de éstos, la
Universidad podra denegar las solicitudes de postergacion de estudios.

Articulo 85. La postergacion de estudios suspendera inmediatamente todos los derechos
inherentes a la calidad de estudiante regular y no lo exime del cumplimiento de las
obligaciones pecuniarias con la Universidad, salvo resolucién en contrario del Rector. Estos
efectos se producen en el afio de la solicitud, la que no requerira de expresion de causa.

Articulo 86. No procedera la postergacion de estudios cuando:

a) El/la estudiante curse un semestre o afio académico, inmediatamente después de
habérsele aceptado una apelacion por causal de eliminacion.

b) La Universidad haya decidido no seguir impartiendo la carrera o ésta se haya
discontinuado.

2.- De la Reincorporacion

Articulo 87. El/la estudiante cuya solicitud de postergacion de estudios hubiere sido
aprobada, podra solicitar su reincorporacion en el plazo maximo de hasta 2 (dos) afios,
contados desde la fecha de inicio del periodo académico durante el cual se presento la
solicitud de postergacion de estudios.

El/la estudiante en situacion de abandono que solicite su reincorporacién en un plazo no
superior a dos afios contados desde la fecha que se registra su ultima actividad académica,
debera realizar la tramitacion de reconsideracion de la causal de eliminacion.

Articulo 88. La solicitud de reincorporacién podra ser aceptada siempre y cuando se
cumplan copulativamente las siguientes condiciones:

a) Que la solicitud de reincorporacion sea presentada en un plazo maximo de 2 afios,
contados desde la fecha de dictacién de la Resolucién de postergaciéon o desde la
fecha de registro de la Gltima actividad académica en el caso de abandono.

b) Que se dicte la carrera en la sede de la Universidad a la cual pertenece el estudiante

’
c) Exista una cohorte de estudiantes que acoja al solicitante.

En caso que no se cumpla con uno cualquiera de los tres requisitos, esto es, que sea dentro
del plazo establecido, que la carrera se esté dictando en esa sede y que exista una promocion
a la cual pueda integrarse el/la estudiante, se denegara su reincorporaciéon quedando en el
estado de eliminado, sin ulterior posible reclamacion.

Articulo 89. El/la estudiante que hubiere perdido su derecho de matricula y que hayan sido
eliminados de su carrera, por no dar cumplimiento al articulo precedente no podran
solicitar su reincorporacion al Programa de Estudio respectivo.
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Articulo 90. Si el/la estudiante hubiere cumplido con los requisitos sefialados en el Articulo
88 precedente y la solicitud de reincorporacion fuera aceptada, se le reconocera al/la
estudiante su historial académico con las asignaturas aprobadas y reprobadas. El/la
estudiante debera aceptar los posibles cambios del Plan de Estudios de la carrera,
homologandose las asignaturas que corresponda y obligandose a cursar todas aquellas
asignaturas no cursadas del Plan de Estudios a que se adscribe por la reincorporacion.

TITULO X DE LOS CAMBIOS DE JORNADA, CARRERA Y SEDE

Articulo 91. Por razones laborales o de fuerza mayor el/la estudiante, podra solicitar
formalmente y por escrito, cambio de jornada, carrera y/o sede.

Las solicitudes de Cambio de Jornada y Cambio de Carrera, seran resueltas por el Director/a
Académico/a de Sede, para lo cual se tendra a la vista la factibilidad de contar con las
cohortes de estudiantes que le den cabida al solicitante, de conformidad a su nivel de avance
curricular y al resultado de las posibles homologaciones que pudieren proceder.

La solicitud de Cambio de Sede, debera ser presentada por el/la estudiante ante el Director/a
de la Sede en la que se encuentra registrada su matricula, quien informara al Director/a de
la Sede destino, para efectos de que estudie la factibilidad del cambio solicitado y se
pronuncie, mediante la dictacion de una Resolucién ad-hoc. Sera requisito fundamental,
para el estudio de la factibilidad del cambio solicitado, que la misma carrera se dicte en las
sedes de origen y destino solicitada por el estudiante y en la jornada que corresponda, con
niveles de desarrollo curricular similares.

Articulo 92. La aceptacion de los cambios de sede o carrera solicitados por el/la estudiante,
lo obligaran a realizar las adecuaciones contractuales que se deriven de este proceso,
situacion que debera ser declarada y aceptada por el/la estudiante o el sostenedor
econdmico, al momento de realizar dicha tramitacién.

TITULO XI DE LAS SANCIONES AL INCUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS
De las Medidas Disciplinarias

Articulo 93. Las infracciones cometidas por los estudiantes, se clasificaran en leves, graves
y gravisimas, de acuerdo a la siguiente tipificacion:

a) Son faltas leves, los incumplimientos a las normas basicas de sana convivencia
universitaria, y las normas académicas basicas de compromiso con su proceso de
ensefanza aprendizaje, tales como: la interrupcion indebida en las clases, el uso del
equipamiento de la sede para propdsitos distintos al formativo y el trato descortés
con otros integrantes de la comunidad universitaria.

b) Son faltas graves, aquellas que atentan contra las normas basicas de sana
convivencia universitaria, comprometiendo la honra de las personas y afecten el
patrimonio cultural, social y/o econémico de la Universidad. Ademas del
incumplimiento de las normas académicas que afecten el normal desarrollo de las
actividades académicas propias, de su carrera u otros estudiantes y docentes de la
Universidad, tales como: faltar a la verdad tomando el nombre de un docente,
directivo, personal administrativo, o personal auxiliar; destruir al interior de la sede
universitaria pertenencias ajenas; promover desordenes entre estudiante s, peleas,
rifias, ser sorprendido copiando durante el desarrollo de las evaluaciones y otros.

c) Son faltas gravisimas, aquellas que se cometan violando flagrantemente los
preceptos legales y sean tipificados como delitos por la legislacion chilena, ademas
de aquellas acciones que atenten contra los principios y valores institucionales,
comprometiendo gravemente el prestigio de la Universidad, tales como: el plagio y
mal uso de la propiedad intelectual o derecho de autor segin corresponda, en
btusqueda de beneficio personal, mediante el engafio, ocultacién u omisién de la
informacion; participar en acciones de bulling o acoso sexual a otros miembros de la
comunidad universitaria.
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Articulo 94. La infraccién por parte del/la estudiante a las normas contenidas en los
Reglamentos de la Universidad, serd sancionada con alguna de las siguientes medidas
disciplinarias, atendida su calidad y gravedad:

a) Amonestacion verbal, la cual consiste en la reprension en forma verbal que se hace
al estudiante de la cual se debe dejar constancia en su carpeta académica.

b) Amonestacion escrita. Que consiste en la reprensién por escrito que se hace al
estudiante de la cual se debe dejar constancia en su hoja de vida.

¢) Suspension de su calidad de estudiante por uno o mas periodos académicos, esto es,
no permitir su matricula; y

d) Expulsién definitiva, que significa que no podra reincorporarse a la Universidad, ni
a ninguna institucion relacionada con esta entidad educacional y que debe retirarse
y finiquitar su situacién académica en la fecha de emision de la respectiva resolucion.

Estas sanciones se dictaran y aplicaran por la autoridad universitaria competente.

Articulo 95. Sélo la las faltas que se encuentren comprendidas en las letras b) y c) del articulo
precedente requerird la aplicacion de una investigacion sumaria, en la cual se debera velar
en todo momento por el respeto al debido proceso, y ajustarse al Reglamento de Aplicacion
de Investigaciones Sumarias de la Universidad.

Articulo 96. Las sanciones a aplicar seran impuesta por el instructor por medio de una
resolucién fundada quiénla enviara al/la Secretario/a General, para que emita la respectiva
Resolucién. Las Resoluciones sancionatorias seran apelables ante el Rector/a, no existiendo
otra instancia universitaria de ulterior reclamacion. La apelacién debera interponerse dentro
del plazo de cinco dias habiles, contados desde la notificacién al/la estudiante sancionado,
conforme a lo establecido en el Reglamento de Aplicacion de Investigaciones Sumarias.

Articulo 97. Toda notificacién se enviara por correo electronico, a la casilla electrénica que
El/la estudiante, al iniciarse el sumario, tenga registrado en la sede correspondiente, o se
enviara por carta certificada dirigida al domicilio personal que figure en el contrato suscrito
con la Universidad. Si la notificacion fuere por correo electrénico, se entendera como fecha
de la notificacion, la del dia siguiente a la del envio de la comunicacion y si fuera por carta
certificada, la del tercer dia siguiente a la de su envio.

Articulo 98. La amonestacion verbal o escrita sera facultad del Director/a de Sede respectivo,
quedando constancia de ello en la carpeta del/la estudiante. Las demas medidas
disciplinarias, seran aplicadas por el Rector de la Universidad, quien dejara constancia en el
expediente del/la estudiante, una vez que la sentencia que ordena aplicar la sanci6n, se
encuentren ejecutoriada, esto es, una vez que se hubiere vencido el plazo para apelar, sin
que ésta apelacion hubiese sido presentada, o que habiéndose presentado, dicha apelacion
haya sido rechazada.

TIiTULO XII DE LAS NORMAS FINALES

Articulo 99. La reclamacion de vulnerabilidad de sus derechos o merma de beneficios,
reclamada por un estudiante, ante la aplicacion del Presente Reglamento, sera resuelta en
Unica instancia y a solicitud del/la estudiante, por el Rector, en consulta con la Vicerrectoria
Académica y/o de Administracion y Finanzas segun correspondiere.

Articulo 100. Las normas que regulen los aspectos especificos de cada carrera y/ o programa,
seran establecidas en los Reglamentos que dicten las carreras para tal efecto, los que sélo
podran aumentar los niveles de exigencia y/o complementar las normas establecidas en el
presente Reglamento.
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Articulo 101. Cualquier controversia surdida sobre la interpretacion y/o la aplicacién de las
disposiciones del presente Reglamento, sera resuelta en tinica instancia por el/la Rector/a.

Andtese, comuniquese y archivese en Secretaria General.

Lo que transcribo para su conocimiento,

Saluda atentamente a usted,

DISTRIBUCION:

Rectoria

Secretaria General

Vicerrectorias

Direcciones de Sede Decanatos

Direcciones Académicas Direccién de Escuela
Directores de Carrera

Archivo



